PATVIRTINTA

Nacionalinés sporto agentiiros prie
Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo
ir sporto ministerijos

Nr.:

NACIONAL!NES SPORTO AGENTUROS PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS
SVIETIMO, MOKSLO IR SPORTO MINISTERIJOS

AUKSTO MEISTRISKUMO SPORTO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vadovui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:

3.1. administraciniy paslaugy teikimas.

4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):

4.1. teiseés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Auksto meistriSkumo sporto politikos jgyvendinimas.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. AukSto meistriSkumo sporto politikos jgyvendinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

8. Nagrin¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja prasymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus
ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

9. Organizuoja administraciniy paslaugy teikima arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima.

10. Rengia ir teikia informacijg su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais sudétingais
klausimais rengimg ir teikimg.



11. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

12. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
paslaugy teikimo rengima.

13. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira
susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

14. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiiros veikly atlikima.

15. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros vykdymo arba prireikus
koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus
prireikus koordinuoja atsakymy rengima.

16. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitiros veikly planavima.

veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymg arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitiros
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieziiira.

18. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros arba prireikus koordinuoja
teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy
jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros rengima.

19. Rengia ir teikia pasitilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiira susijusiais klausimais.

20. Administruoja olimpiniam, paralimpiniam, regos, klausos,
judéjimo ar intelekto negalig turin¢iy asmeny sporto, studenty sporto jud¢jimams Lietuvoje
vadovaujaniy nevyriausybiniy organizacijy, sporto Saky federacijy aukSto meistriSkumo
sporto programas.

21. Atlieka programy ir projekty atrankg vertina gauty paraisky administracing atitiktj ir turinio
bei islaidy pagristuma.

22. Rengia valstybés biudzeto 1éSomis finansuojamy programy ir projekty jgyvendinimo
sutar¢iy projektus ir kontroliuoja jy jgyvendinimg.

23. Atliecka einamgjga ir paskesnigja  finansy  kontrole¢  pagal  Skyriaus
kompetencijos sritis.

24. Analizuoja uzsienio valstybiy patirt] aukSto meistriSkumo sporto klausimais ir teikia
pasitlymus dél auksto meistriSkumo sporto tobulinimo.

25. Rengia administracinius sprendimus del
programy ir projekty atitikties Svietimo, mokslo ir sporto ministro nustatytiems
administracinés

atitikties kriterijams, rengia i§vadas dél programy ir projekty tinkamumo finansuoti vertinimo
ir teikia
jas komisijai.

26. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.



V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

27. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

27.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

27.2. studijy kryptis — finansai (arba);

27.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
27.4. studijy kryptis — pasiekimy sportas (arba);

27.5. studijy kryptis — vadyba (arba);

arba:

27.6. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

27.7. darbo patirtis — projekty valdymo patirtis;
27.8. darbo patirties trukmé — 1 metai;

28. Uzsienio kalba (-0s) ir jos (-y) moké&jimo lygis:
28.1. angly (B1).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

29. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

29.2. organizuotumas — 3;

29.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

29.4. analizé ir pagrindimas — 3;

29.5. komunikacija — 4.

30. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

30.1. informacijos valdymas — 3.

SusipaZinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



