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BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS
VIESUJU RYSIU IR [VAIZDZIO PROJEKTU VADOVO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Bendryjy reikaly skyriaus (toliau — skyrius) vieSyjy rysiy ir jvaizdzio projekty vadovo
(toliau — darbuotojo) pareigybé yra priskirta specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj i$silavinima (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam
lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

3.2. turéti 2 mety darbo patirtj komunikacijos srityje;

3.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vie$ajj administravimg; Lietuvos
Respublikos visuomenés informavimo jstatymu, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg 18
valstybés ir savivaldybiy ijstaigy jstatymu, kitais teisés aktais, reguliuojanciais vieSosioS
informacijos gavimg ir pateikima,;

3.4. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba;

3.5. gebeéti rinkti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas,
praneSimus spaudai;

3.6. gerai moketi valstybine kalba, sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

3.7. moketi angly kalba B1 lygiu;

3.8. mokeéti dirbti kompiuterio programomis: teksto rengykle, skaiCiuokle, pateik¢iy
rengykle, elektroninio pasto tvarkymo programa, interneto narSykle, kompiuterizuotomis
dokumenty valdymo sistemomis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. rengia jstaigos komunikacijos strategija, veiksmy planus, kitas informacines priemones,
0 juos patvirtinus jstaigos direktoriui, juos jgyvendina arba koordinuoja jy jgyvendinima;

4.2. inicijuoja jstaigos jvaizdzio strategijos kiirimg, suderings su jstaigos direktoriumi ja
1gyvendina arba koordinuoja jos jgyvendinima;

4.3. jstaigos direktoriaus ir (ar) struktiirinio padalinio ved¢jo pavedimu rengia praneSimy
ziniasklaidai projektus ir su jstaigos direktoriumi suderinta forma skelbia informacija apie
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jstaigos veikla oficialiame jstaigos tinklapyje, jstaigos socialiniy tinkly Facebook, LinkedIn,
paskyrose, prireikus papildomai informuoja ziniasklaidg, visuomeng, sporto bendruomeng;

4.4. administruoja jstaigos puslapius socialiniuose tinkluose, riipinasi jy plétra;

4.5. prizilri jstaigos interneto svetainés turinj, koordinuoja jos administratoriy veikla,
sickdamas uztikrinti nuoseklig ir aiSkig jstaigos komunikacijg, vienodg grafinj stiliy, pateiktos
informacijos aktualuma;

4.6. jstaigos interneto svetainéje skelbia jstaigos direktoriaus darbotvarkes;

4.7. stebi ir analizuoja visuomenés informavimo priemoniy ir kita viesg informacija apie
jstaigg ir sporto sistema, dalijasi su jstaigos direktoriumi, skyriaus vedéju ir darbuotojais, prireikus
reaguoja;

4.8. kuria ir plétoja organizacing kultiirg jstaigoje;

4.9. jstaigos direktoriaus pavedimu organizuoja renginius, leidiniy, vaizdo ir garso jrasy apie
jstaigos veikla kiirima;

4.10. rengia ir atnaujina rekomendacijas dél vienodo jstaigos vizualinio stiliaus ir priziiiri,
kaip jy laikomasi.

4.11. teikia sitlymus jstaigos direktoriui ir skyriaus vedéjui dé¢l bendradarbiavimo su
ziniasklaidos atstovais gerinimo ir dél naujy jstaigos veiklos vieSinimo formy;

4.12. vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su skyriaus veikla susijusius pavedimus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Bendryjy reikaly skyriaus vedéjui.
Susipazinau:
(Parasas)

(Vardas, pavarde

(Data)



